
 

Hinweise zur Manuskriptgestaltung 

Ihre Arbeit 

Bitte senden Sie uns die genehmigte und formatierte Version Ihrer Arbeit im DIN A4 Format zu. Die 
Skalierung auf DIN A5 brauchen Sie nicht vorzunehmen. Das übernehmen wir für Sie. 

Druckverfahren 

Das verwendete Druckverfahren ist der Digitaldruck. Für den Digitaldruck benötigen wir die Arbeit als 
PDF-Datei. 

Schriftgröße, Schrifttyp, Absätze, Überschriften, Literaturverzeichnis 

Schriftart, -größe, Absätze usw. gestalten Sie bitte, wie in Ihrem Institut üblich.  

Schlagwort und Abstract für die Dokumentation 

Jeder Autor muss 3-5 Schlagwörter auf Englisch und Deutsch angeben. Die Verfasser von 
Dissertationen und Habilitationen verpflichten sich zusätzlich, einen Kurzinhalt für die 
Dokumentation und Erfassung in Datenbanken zu erstellen. Der Umfang dieses Abstracts in 
deutscher und englischer Sprache soll jeweils maximal 12 Zeilen betragen.  

Seitenränder 

Der aufgedruckte Bereich sollte auf allen Seiten (Vor- und Rückseite) gleich positioniert sein. Die 
Seitenränder sollten oben und unten ca. 2cm betragen. Der innere Rand sollte mind. 2,0 cm breit 
sein, der äußere ca. 1,5-2,0 cm. Der Abstand der Seitenzahlen vom Textspiegel muss bei allen Seiten 
gleich sein. Befinden sich Kopflinien in der Arbeit, so achten Sie bitte darauf, dass diese Linien 
deckungsgleich liegen. Die Seitenzählung mit arabischen Zahlen beginnt mit der ersten Seite des 
Hauptteils. Die erste Seite beginnt rechts. Zitate sind als solche kenntlich zu machen; Tabellen und 
Bilder tragen Über- bzw. Unterschriften, Quellenhinweise sind erforderlich. 

Abbildungen 

Beim Scannen von Bildern sollte eine Auflösung von mindestens 300 dpi (optimal 600 dpi) gewählt 
werden. Reine s/w-Abbildungen, also Strichgrafiken, sollten mit 1.200 dpi gescannt werden.   

Präliminarien 

Jede Seite der sogenannten »Präliminarien« oder »Titelei« beginnt auf der rechten, also ungeraden 
Seite. Sie werden ggf. mit römischen Ziffern nummeriert.   

Seite I: Titelblatt "Von der Fakultät für Maschinenbau .... genehmigte Dissertation von .... geboren 
...usw."  

Seite II: Referenten, Tag der mündlichen Prüfung  



Seite III: Widmung / Vorwort (sofern vorhanden)  

Seite IV: Abstract und Schlagworte deutsch und englisch  

Seite V: Inhaltsverzeichnis (Beginn auf ungerader Seite)  / Abbildungsverzeichnis  

 
 Hauptteil 

 Hauptteil beginnt auf rechter Seite mit Seitenzahl 1 
 Literaturverzeichnis 
 Anhänge 
 Lebenslauf (sofern gewollt) 

Umschlaggestaltung 

In den meisten Berichtsreihen ist es üblich, dass der Umschlag einer Veröffentlichung ein 
individuelles Cover mit für die Arbeit charakteristischen Bildern bekommt. Die Bilder müssen vom 
Autoren ausgewählt werden und in separater Datei hochauflösend zur Verfügung gestellt werden. 
Der einzustellende Farbmodus ist CMYK. Die Bilder können als pdf, jpeg oder png dem Verlag 
gesendet werden. Für die Rückseiten der Bücher werden in der Regel kurze Zusammenfassungen 
benötigt, die von den Autoren verfasst werden müssen. 


